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附件一

           中国科学院地球化学研究所职工

出国及赴港澳任务审批表

（存    根）

              业务处      年 第        号
	项目名称
	

	出 国 人
	

	起止时间
	自   年  月  日到   年  月  日共    天

	国家（地区）
	 经                前往      

	 费   用
	国际旅费：

国外费用：

	工作内容：

	路    线
	

	所在处、室、课题组、所领导签字
	外事办签字

	
	

	备注：


                           年    月    日



中国科学院地球化学研究所职工

出国及赴港澳任务审批表

                   业务处    年 第        号
	项目名称
	

	出 国 人
	

	起止时间
	自    年  月  日到    年  月  日共    天

	国家（地区）
	 经                前往      

	 费   用
	国际旅费：

国外费用：

	工作内容：

	路    线
	

	所在处、室、课题组、所领导签字
	外事办签字

	
	

	备注：


（盖章有效，并作报销凭据，存财务部门）

                                年    月    日

附件二
中国科学院地球化学研究所学生

出国及赴港澳任务审批表

（存    根）

             业务处         年 第        号
	项目名称： 
	

	出 国 人：
	

	起止时间
	自   年  月  日到   年  月  日共    天

	国家（地区）
	 经                前往      

	 费   用
	国际旅费：

国外费用：

	工作内容：

	导师签字
	


	研究室负责人签字
	

	教育处负责人签字
	

	外事办签字
	

	备注：




                           年    月    日



中国科学院地球化学研究所学生

出国及赴港澳任务审批表

             业务处         年 第        号
	项目名称： 
	

	出 国 人：
	

	起止时间
	自   年  月  日到   年  月  日共    天

	国家（地区）
	 经                前往      

	 费   用
	国际旅费：

国外费用：

	工作内容：

	导师签字
	

	研究室负责人签字
	

	教育处负责人签字
	

	外事办签字
	

	备注：




附件三
中国科学院地球化学研究所

研究生出国保证书
研究生处：
学生           系中国科学院地球化学研究所       级博士（硕士）研究生，性别      ，        年      月      日出生。
计划于     年  ＿月  ＿日至      年    月＿  日赴＿＿＿作                    ，作为该生监护人，我（们）同意他（她）的出国计划，并保证其在国外期间，遵守相关法律法规等相关规定，如因违反有关规定而引发的一切责任由本人承担，与研究所无关。

 家庭联系方式：              

监护人（签字）：             
          年       月     日
附件四
办理护照、签证手续介绍信

国际学术交流中心派遣部：

（    ）科际批字       号[(    )际       字]文收悉，经确认同意派我单位        同志    人前往           国家（地区）参加会议（访问、合作研究、培训、考察）。请你部协助办理有关护照、签证（签注）手续。

附出国人员名单：

派出人员单位领导签字：

单位公章：

年    月    日

附件五
中国科学院地球化学研究所

接待外宾登记表

	接待人姓名
	

	外宾姓名
	
	职称或职务
	
	国家
	

	外宾人数
	
	工作单位
	

	来访时间
	

	具体接待

日程安排


	

	国际合作项目名称
	

	是否作学术

报告

（是/否）
	学术报告具体时间
	

	
	学术报告题目
	

	经费预算
	国际旅费支付方：

国内费用支付方：

	外宾来访的主要

目的与意义
	

	外事意见
	

	主管所长意见
	


年    月    日

附件六
中国科学院地球化学研究所样品邮寄保密审查表
	时 间
	
	姓 名
	

	样品名称

及数量
	

	寄往国家
	
	寄往
单位
	

	目 的
	

	承诺：
我承诺本样品寄往国外仅出于科学实验目的，不涉及泄密问题。



	承诺人签字
	


附件七
中国科学院地球化学研究所出国人员

国外费用报销汇总单（表一）

	出访人姓名
	
	人 数
	

	出访国别（或地区）
	
	批准文号
	

	出访时间
	      年   月   日至     年   月    日共   天

	外 汇 开 支 核 销 记 录
	开支内容
	币 别
	金  额
	折人民币数
	备  注

	
	住宿费
	
	
	
	

	
	伙食费
	
	
	
	

	
	公杂费
	
	
	
	

	
	交通费
	
	
	
	

	
	零用费
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合 计
	
	
	
	

	外事办核销意见
	

	所领导签字
	


 年    月    日

附件八

中国科学院地球化学研究所出国人员

国外费用报销明细单（表二）

	     年
	币别
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	交通费
	备  注

	月
	日
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	
	


附件九
中国科学院地球化学研究所出国人员
国外费用报销单（表三）
所财务：
                      同志等    人，于     年   月   日至     年   月   日赴       （国家或地区）进行学术交流，在外共停留       天。
按照所有关文件规定，共计予以          美元补助。       
                             外事办
                                  年   月   日
附件十
中国科学院地球化学研究所
接待外宾经费申请表
	申请人姓名
	

	外宾姓名
	
	职称或
职务
	
	国家
	

	外宾人数
	
	工作单位
	

	来访时间
	

	被邀请人员个人简历及学术成就

	

	学术交流内容与意义

	

	具体接待

日程安排


	

	经费预算
	

	拟申请资助经费
	

	外事意见
	

	所务会
意见
	


年    月    日












